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Neu in der Version 2.0
- Nachrichten / Termine (tt_news)
- Terminkalender
- Bildergalerien mit wt_galerie
- Diashow (Flash Slideshow)
- Mehrspaltige Layouts

Einleitung
Worum geht es?

Dieses Handbuch erklart lhnen die grundlegenden Arbeitsweisen von tp3. Die Konzeption
einer professionellen Website wird in diesem Handbuch se erarbeitet. Sie
bekommen eine konkrete Vorstellung der Méglichkeiten und Funktionalitdten von tp3.

Was ist tp3?

Tp3 ist die von der R&P IT Consulting GmbH weiterentwickelte Version des Open Source
Projektes Typo3. Es handelt sich hierbei um ein Softwareprojekt mit Quelloffenheit, d.h.
dass es jedem ermdglicht wird, Einblick in den Quelltext oder Quellcode zu nehmen und
diesen zu verwenden und weiterzuentwickeln.

Ein CMS ermoglicht IThnen, die Inhalte Ihrer Website ohne spezielle technischen HTML-
oder Programmierkenntnisse selbststandig zu aktualisieren oder zu erweitern. Uber
simple Schnittstellen kénnen Texte editiert, Bilder hochgeladen oder Verknlpfungen
(Links) zwischen den Seiten eingefligt werden.

Das Prinzip eines Content Management Systems beruht auf der Unterscheidung von
Layout und Inhalten. Durch die Trennung dieser Komponenten wird erreicht, dass Sie
sich als verantwortlicher "Redakteur"” nicht mehr um die gestalterische Aspekte und die
Einhaltung einer einmalig entwickelten Rahmengestaltung (Corporate Design) kiimmern
mussen.

Begleiten Sie uns in diesem Handbuch in die Welt von Tp3 und lernen Sie Schritt fur
Schritt die Moglichkeiten kennen, die lhnen Tp3 bietet.

Der Einstieg
Backend & Frontend

Wie Sie vielleicht bereits wissen, besteht tp3 grundsatzlich aus zwei Teilen - dem
Backend und dem Frontend. Wahrend das Frontend fur all da drauen im Web sichtbar
ist - es ist die Website, die tp3 erzeugt — haben nur Sie und lIhre Mitarbeiter Zugang zum
Backend - dem Administrationsbereich der Website. Hierfur sind wie in Punkt 2
(Anmeldung) immer ein Benutzername und ein Passwort erforderlich.

Das Frontend eignet sich zur schnellen Inhaltsbearbeitung auf der Website. Durch das
aktualisieren der Website im Backend wird das Ergebnis sofort sichtbar.
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Das Backend eignet sich besonders gut zur Gestaltung der Websitestruktur und zur
detaillierten Bearbeitung des Inhalts.

Die Arbeitsoberflachen

Das Backend ist grundsatzlich in drei Spalten aufgeteilt, die wir in diesem Bild farbig
hinterlegt haben.

Die erste Spalte ist die Funktionsspalte. In dieser kann zwischen den diversen Ansichten
gewechselt oder mittels der Dateiliste Dateien verwaltet werden.

Die néachste, also die mittlere Spalte, stellt die Navigationsspalte dar. In dieser sehen Sie
den Aufbau, also den Seitenbaum und die Struktur, lhrer Website.

Die letzte Spalte nennt sich Bearbeitungsspalte. Hier kbnnen Sie die einzelnen
Inhaltselemente einer Seite einsehen und bearbeiten, l16schen oder neue erstellen.

Das Frontend hingegen ist Ihre Website und fur jeden Besucher sichtbar. Doch fur Sie ist
es noch etwas mehr. Nach einem Login im Frontend kénnen nur Sie verschiedene
Symbole nach jedem Inhaltselement lhrer Website einsehen.
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Mittels dieser Buttons haben Sie direkt auf Ihrer Website die Méglichkeit bestehende

Inhalte zu bearbeiten, neu zu erstellen, und vieles mehr.

Die wichtigsten Symbole und Buttons auf einen Blick

Hier erlautern wir die wichtigsten Buttons, gegliedert nach der jeweiligen

Arbeitsoberflache, beginnend mit dem Backend:

gﬁaﬂ:& Dieser Button ermoglicht lhnen, Seiten zu erstellen und zu bearbeiten.

G, Anzeigen

ausgewahlten Seite darstellen.

Hiermit lasst sich in der Bearbeitungsspalte eine Vorschau der

El Dieser Button bietet den grundlegenden Zugriff auf die Datensatze einer
Seite.

L patellist= o ionnen Sie Thre Bilder und Dateien verwalten, neu en hochladen
usw.

. Erstellen einer neuen Seite oder eines Inhaltselements.
@ Ein Inhaltselement verbergen.

¥ Ein Inhaltselement wieder anzeigen.

T Loschen einer Seite oder eines Inhaltselements.

& Eine Seite oder ein Inhaltselement bearbeiten.

9 Zeigt eine Vorschau von z.B. einem Inhaltselement, in der Bearbeitungsspalte, an.
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f? Eine Seite oder ein Inhaltselement kopieren.
R Eine Seite oder ein Inhaltselement ausschneiden.

Im Frontend werden Sie vermutlich haufig auf diese Symbole stolR3en:

ﬁ Einen Datensatz bearbeiten.

Einen Datensatz nach oben verschieben.
Einen Datensatz nach unten verschieben.
& Einen Datensatz verbergen.

%3 Erstellen eines neuen Datensatzes.

i L6schen eines Datensatzes.

Egal ob im Backend oder Frontend, sollten Sie einmal auf einen hier nicht aufgefiihrten
Button treffen, halten Sie einfach den Mauszeiger auf diesem, um eine kurze
Beschreibung einsehen zu kénnen.
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Die ersten Schritte im Backend
Die Anmeldung

Rufen Sie lhre Website auf, indem Sie im Browser die URL lhrer Site eingeben.
Am unteren Rand lhrer Website finden Sie den Button Login.

Klicken Sie auf diesen, um zu folgendem Anmeldefenster zu gelangen.

TYPO3 ©7

Administration Login on R&P IT - CDU

dummy

Usernams: IEEI’{ utzermsme I
Password: |un.u. |
Interface: Back=nd E[

|LogIn

(Mote: Cookles and JavasSchipt must be enabled!)

Geben Sie hier nun lhre Zugangsdaten ein, die Sie von der R&P IT Consulting GmbH
erhalten haben, und wahlen unter Interface das Backend aus.

Erstellen einer neuen Seite

Um im Backend nun eine neue Seite zu erstellen wéahlen Sie zuné\chstg s .
AnschieBend klicken Sie in der Navigationsspalte auf , um einen neuen Datensatz zu

erstellen.

Nun kdnnen Sie in der Bearbeitungsspalte die gewlinschte Position der anzulegenden
Seite bestimmen. Ist dies getan, wahlen Sie im nachsten Schritt die Standardvorlage
aus. AnschlieBend kdnnen Sie, wie nachfolgend zu sehen, der neuen Seite einen Titel

vergeben.

Q Seite [747 - [Kain Tite!] . .
Unter diesem, von lhnen eingegeben

@ seite varhargens. Titel, erscheint lhre neu angelegte Seite
r tibrigens auch im Mendi.
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Der Alias ist das, was in der Adresszeile Ihres Browsers stehen wird.
Zum Beispiel so:

(0 = e janisnng

Erstellen eines Inhaltselements

Nun, nachdem Sie eine neue Seite angelegt haben, kbnnen Sie in dieser jetzt

Inhaltselemente anlegen. Dies sind zum Beispiel Bilder
Hierfur gehen Sie wie folgt vor.

er beides kombiniert.

Wahlen Sie in der Funktionsspalte g und klicken in der Navigationsspalte, im

Verzeichnisbaum, auf den Titel lhrer soeben angelegten Seite.

Jetzt kdnnen Sie in der Bearbeitungspalte die gewunschte Platzierung fur Ihr neues

Inhaltselement bestimmen.

i yqﬁi‘ﬁs{uﬂﬁ

Wahlen Sie das Feld ,,Main Content”, wenn lhr Inhaltselement in der mittleren Spalte
Ilhrer Website dargestellt wird. Entscheiden Sie sich fur ,,Side Content”, wird dies in der
rechten Spalte der Website angezeigt. Das Feld ,,Content below menu“ vertritt den

Bereich in der linken Spalte, also unter lhrem Mend.

Haben Sie sich fir ein passende Platzierung entschieden, klicken Sie auf ' innerhalb

des entsprechenden

1: TYP DES INHALTSELEMENTS AUSWAHLEN:
Feldes.

Wahlen Sie bitte d=n Typ des Seiteninhalis sus, den Sle srzevgen wallen:

Nun kdnnen Sie den Typ et

| Wormaler Text
des anzuelegenden = Fagtsin ndrmaigr‘l’.e::tel‘mte‘m
= Tutwﬁtm
Inhaltselements wahlen. Fiiet =in normales T n’: =in, unter derm =ine Reiha von Bllder
sngamsigr werden lmrrm

Text mit rechis lisg=adem Bild

Fagt
von Bildssn =ngezeigt werden kann.
Nur Bilder

M

Easschﬂ&ung.

Eine mn!er-ne Aufzshlungshsts.
Tabeliz

Eine =infacha Tabealls mit bis 24 & Spalten.

in=n normales Text=lement sin, an dess=n mchi=r Ssit= =lne fsibs

Bne belisbige Anzshl in Zellzn und Spalten angscrdneter Bilder mit
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Wir entscheiden uns in diesem Fall fur ,,Text mit rechts liegendem Bild“. Dies soll aber
keine endgultige Entscheidung sein, z.B. die Position des Bildes kdnnen Sie, wie gleich zu
sehen, noch anpassen.

Es 6ffnet sich folgender Dialog, in welchem Sie zu erst einmal die Uberschrift fur lhre
neues Element eintragen kdnnen. Zusatzlich kénnen Sie, falls das Inhaltselement auf
Ilhrer Website noch nicht veroffentlicht werden soll, ein Hakchen unter dem Punkt
.verbergen“ setzen. Dadurch ist dieser Inhalt fir Besucher lhrer Website nicht ersichtlich
und Sie kdnnen zum gewiunschten Zeitpunkt dieses einfach wieder einblenden.

[ Seiteninhalt 2337 ~ ke Titel],

medien | zugn® |

Taxt m/ild El]

Ist dies gemacht, klicken Sie auf die Registerkarte E um zu folgendem
Bildschirm zu gelangen.

In diesem Feld geben Sie nun lhren

T ] il vl Text ein, den Sie auf Ihrer Website

e E i o= -m =E== oo EE darstellen lassen mdchten. Die diversen
AliseE C@IS T oN Daaie & Buttons oberhalb geben Ihnen eine
P e SECh e Vielzahl von
Formatierungsmoglichkeiten, wie z.B.
das Erstellen von Aufzédhlungen, setzen
von Hyperlinks usw. Probieren Sie es
einfach einmal aus.
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Haben Sie nun lhren Text eingetragen,

wechseln Sie zur Registerkarte | Pegizn , :-j__ﬁ!

um Bilder zu Ihrem Artikel hinzuftigen zu L =l
BIF JPG JRES TIFBMP FOX ToA $RG BUF AL

kénnen. |

auszuwahlen und einfigen zu kdénnen.

Unter ,,Position” kdnnen Sie die

Positionierung des Bildes anhand der Sdnata

- Hisite (Phaesl)i “Hibhe [Bhesl)e
Buttons unterhalb bestimmen. - @ e
Zusatzlich kdnnen Sie das Bild entweder in Viwrniiz ick-vargrafiem:
seiner Hohe oder in der Breite begrenzen. [ a, m&

Das System halt automatisch das
Seitenverhaltnis bei. Dafur tragen Sie
einfach einen Wert in das entsprechende
Feld ein.

Durch einen Kiick auf ® ksnnen sie auf

Ilhrem Bild einen Hyperlink auf z.B. eine
Datei, eine interne oder externe Website
hinterlegen.

Setzen Sie aber ein Hakchen unter ,Klick-VergroRern“ kann der Besucher lhrer Website
das Bild, durch einen Klick auf selbiges, sich in der Ausgangsgrofie betrachten, sofern Sie
das Bild unter dem Punkt ,,.BildmafRe* in seiner Groflle eingeschrankt haben.

Letztlich bietet sich noch die Méglichkeit dem, oder den Bildern (Sie kénnen naturlich
mehr als ein Bild in einem Inhaltselement zuordnen), eine Bildunterschrift und/oder einen
Titel zuweisen.

Ist alles zu lhren Wiinschen eingetragen, kénnen Sie optional noch zur Registerkarte

I Zugriff | wechseln.

Allgemein Text Medizn Zugriff
Dort kann ein Start- und Stopp-
Zeitpunkt festgelegt werden. | | I g
Dies bewirkt, dass das ~ HH:MM dd-mm-pyyy
Inhaltselement, welches Sie gerade
erstellen, erst zu einem bestimmten I—] ]' GE
Zeitpunkt fur lhre Besucher sichtbar HEMM dd-mm-yyyy

und auch wiederum automatisch
ausgeblendet wird.
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Nun, da Sie alles Gewiinschte eingetragen haben klicken Sie in der Bearbeitungsspalte

am oberen Rand auf eines der Symbole ks
Folgende Funktionen fuhren diese Symbole aus:

# zum Speichern.

Das Element einfach nur speichern und es gedffnet lassen
Das Element speichern und eine Vorschau dessen anzeigen
Das Element speichern und schlieRen.

Das Element speichern und ein neues des gleichen Typs anlegen

Haben Sie lhre Arbeit erfolgreich auf gewiinschtem Wege gespeichert, wechseln Sie doch
auf lhre Seite und rufen das Element auf, um es sich einmal betrachten zu kénnen.
So konnte lhr soeben erstelltes Inhaltselement z.B. auf lhrer Website aussehen.

CIAILIRS Dol Lie e Linlom D esi=0h lanils

s s WE-Fsndbuchiiel 22

) o

a Vistfen e wumcm s obsn =i Blh
U i e e 5 o ekt v

e e s IR i AT i SR S

IR e S begleten, -

ZLLERTAEET Exfalten il sie vl chicien, d'cirren

e Wi gshotsrwessa

Bilder und Dateien verwalten

Um Dateien (z.B. PDFs) oder Bilder zu verwalten klicken Sie im Backend in der
Funktionsspalte auf (2 Patsilist2  Nyn sehen Sie in der Navigationsspalte eine
Verzeichnisstruktur, etwa wie diese:

= d storage Zum erstellen eines neuen Ordners fur lhre Dateien und

 {EgStock Phatos Bilder klicken Sie z.B. mit der rechten Maustaste auf

& Baumansicht sktuslisieren

- .Storage” oder einen beliebigen Ordner um unterhalb dessen
@ einen neuen anzulegen. B
Durch den von lhnen getatigten Neuer Ordner hzw. neue Datel
Rechtsklick erscheint ein Kontextmenu, wahlen Sie dort eTe———
»-Neu“ um zu folgender Ansicht in der Bearbeitungsspalte zu '
gelangen. yiEosk |
Hier kdnnen Sie in der oberen Klappkarte die Anzahl der zu | Ordner snlegen || Abbrechen |
erstellenden Ordner wahlen. @
Darunter vergeben Sie den gewiunschten Titel fur diese/n TEDATEL ERZEVGEN

und bestatigen mit |_ordnar anlegen |

Jetzt erscheint Ihr soeben angelegter Ordner in der | Dat=i =rzeugen || Abbrechen |
Verzeichnisstruktur in der Navigationsspalte.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf dessen Titel und wahlen ,,Dateien hochladen*.

R&P typo3 Anwenderhandbuch fir tp3 Site 11/25



Nun kénnen Sie, ahnlich wie beim Erstellen eines Ordne e Anzahl der Dateien

bestimmen, die Sie hochladen méchten.

Wahlen Sie also die Anzahl aus und klicken auf —2dfehsuchen...
lhrem PC auswéhlen zu kdnnen.

Letztlich betatigen Sie den Button @, um die ausgewahlten Dateien / Bilder in
den entsprechenden Ordner hochzuladen.

, um Dateien / Bilder von

Jetzt, da Sie z.B. Bilder hinterlegt [ Tert | Medien I Zognft |

haben, kénnen Sie beim Erstellen ; '

eines Inhaltselementes auch Bilder T g%m
G|

direkt aus der Dateiliste auswéhlen.
Hierfur klicken Sie lediglich auf 7 [
anstatt st | um durch die

von lhnen hochgeladenen Dateien zu browsen und auszuwéhlen.

Erstellen eines Multimediaelements

Multimediainhalte sind z.B. Flash-,
Video- oder Musikdateien.

Wahlen Sie im Backend die
Ansicht ,Liste“, anschlieBend in

N A MOV-REE MG Wiy b Y _ der Bearbeitungsspalte die
| "_Duwhauchen | gewiinschte Seite, auf der Sie
dieses Element erstellen mochten

und klicken Sie in der
Bearbeitungsspalte nun auf das
Symbol zum Erstellen eines neuen
Elements.
Unter der Registerkarte ,,Allgemein“ wahlen Sie den Typ (] Wik~

. Vergeben Sie nun
hier auch gleich die Uberschrift und wechseln im Anschluss zur Registerkarte | Mms==

wo Sie jetzt (wie beim Einfigen von Bildern), entweder durch einen Klick auf 1 bereits

direkt Dateien von lhrer Festplatte wéhlen kénnen.
Jetzt nur noch wie gewohnt, mittels einem der Symbole zum Speichern, lhre Anderungen
sichern.

Erstellen einer Tabelle

Um eine Tabelle auf Ihrer Website z_u__erzeu%en, erstellen Sie auf einer gewiinschten Seite
=

ein neues Inhaltselement des Typs Tab= und vergeben, wenn gewulnscht, eine

und 6ffnen Uber

Uberschrift fur diese. Wechseln Sie zur Registerkarte Tehelle

Den Assistenten zum Erstellen einer Tabelle.
Nun sehen Sie in der Bearbeitungsspalte folgendes:
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In die weil3en Flachen kdnnen Sie lhre Inhalte schreiben und mittels des Symbols i
konnen Sie, je nachdem in welcher Position, neue Zeilen oder Spalten hinzuftigen.
Verschoben werden kénnen die einzelnen Spalten durch eines der Symbole ﬂ% oder
N & Die Richtung, in die verschoben wird, zeigen die Pfe e auf diesen Symbolen an.
Geloscht werden kénnen Spalten oder Zeilen uUber das ,Papierkorb“-Symbol.

Nachdem Sie die bené6tigten

Informationen in die Tabelle

eingetragen haben klicken

Sie auf das Symbol

. I »Speichern & SchlieBen“ um
— wieder zu diesem Bildschirm

& zurick zu gelangen.

Speichern Sie hier auch noch

einmal lhre Arbeit Gber

) einen der Buttons und fertig

ist Ihre Tabelle.

l Tabalienenali=s

Barrjersfraiheit
Tanellanbesmrtung

II e 3 LLk e ) = L
Tabellenzosammentassune (“summan Attt in > T=gs)
[ |

?@@MIW umvidislemts Sabeliansalia);

o
I J
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Erstellen eines Kontaktformulars

Um ein Kontaktformular einzurichten, erstellen Sle ein neues Inhaltselement, wahlen als
Typ D Farmulst | nd wechseln zur Registerkarte . Klicken Sie hier auf das

'Spezieﬁe Konfiguration fHir Mail-Farmularsi @

Mrmlnquﬁhﬁﬂnﬂmam}m |

HTML Modus sktiv

f-‘_. —
WWB-W&W

Wie beim Erstellen einer Tabelle kdnnen Sie uber die ,,Pfeil“- und ,,Plus“-Buttons einzelne
Elemente des Formulars verschieben oder neue erzeugen.

Um nun ein Kontaktformular zu erstellen beginnen wir beim Punkt Typ. Wé&hlen Sie hier
z.B. ,,Eingabefeld“ und geben eine Beschriftung an (z.B. Name:). Ein Hakchen bei dem
Punkt ,,.Benotigt” bewirkt, dass das Kontaktformular nicht abgeschickt werden kann,
solange dieser Punkt vom Besucher lhrer Website nicht ausgefullt werden kann.

Bauen Sie sich auf diesem Wege also Stlck fur Stick Ihr Kontaktformular zusammen.
Fligen Sie Beispielsweise noch weitere Felder wie ,,eMail-Adresse” oder , Internetseite”
hinzu.

Zu jedem Kontaktformular gehdort aber naturlich ein Feld, in dem der Besucher lhrer
Website einen Text oder eine Nachricht hinterlassen kann.

Dazu fugen Sie uber den ,,Plus“-Button ein weiteres Element und ein wéhlen als Typ
~rextbereich“. Unter der detaillierten Konfiguration dessen kdnnen Sie nun bestimmen,
wie viel Zeilen dieses Feld in der Hohe betragen darf.

Haben Sie alle Elemente, die Ihr Formular beinhalten soll eingebaut, sehen Sie am
unteren Rand noch diese Konfigurationsmaglichkeiten:

won fir Mait-Fermalars; @

Hier kdnnen Sie den Button zum Absenden des Kontaktformulars benennen, einen Betreff
eintragen und lhre eMail-Adresse als Empfanger-Adresse der Nachrichten aus dem
Formular eintragen. Zum Ende speichern Sie wie immer Uber eines der Buttons.
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Erstellen eines mehrspaltigen Inhaltselementes

Wechseln Sie im Backend zu Ansicht it 5#€ ng wanhlen Sie eine Seite aus, auf der Sie
ein mehrspaltiges Element platzieren wollen.

Klicken Sie in dieser Ansicht, in der Bearbeitungsspalte, nun auf E und wahlen in der
sich nun 6ffnenden Ansicht folgendes Element.

. .
| Tfﬂt PGF.' mmiﬂig 2m{umns where the calump-wigth= cn be <=t i plxels
~— eqthin tha FCE. [t can be cormbined and nested with any other FCE.

erscheint kdnnen Sie in diesem Fenster
den Spalten eine feste Breite in Pixel
FZE [=ft contant zuweisen.

Nachdem dies erfolgt ist, klicken Sie auf
~Speichern & SchlieRen* um wieder zu
der Seite zu gelangen, auf der Sie das

sg’te“'ﬁh’"“ _ - o mehrspaltige Element erstellt haben.
Width of cznter column (px])

-

FCE middls content

Hier sehen Sie nun ein zweispaltiges
Element, in der Sie ganz wie gewohnt
neue Elemente erstellen kdnnen.

m fteninhzlf
Width of right catumn (px)

[/ i—

[E]seiteninhzit

Die ersten Schritte im Frontend
Die Anmeldung

Im Grunde lauft die Anmeldung im Frontend ahnlich wie im Backend ab.
Sie wahlen im unteren Bereich lhrer Website den Button Login aus.
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Die nun erscheinende Login-Seite kennen Sie ja bereits. Fur ein Login im Front geben Sie
die gleichen Benutzerdaten, die Sie von der R&P IT Consulting GmbH erhalten haben,
ein, die Sie auch fur die Anmeldung im Backend verwendet haben. Lediglich unter
»Interface® mussen Sie hier nun das Front End auswahlen.

Nach erfolgreichem Login werden Sie wieder auf lhre Website weitergeleitet. Hier sehen

Sie, da Sie nun eingeloggt sind, eine Reihe dieser Symbole E

Inhaltselement.

Sollten diese, z.B. unter Verwendung des Mozilla Firefox, noch nicht zu sehen sein, laden
Sie die Website, z.B. durch dricken der ,,F5“-Taste au lhrer Tastatur, neu. Naturlich
kénnen Sie in Ihrem Browser auch einfach das Symbol zum neu laden der Website
anklicken.

% unter jedem

Erstellen eines Inhaltselements

Um nun z.B. ein neues Inhaltselement anzulegen wéhlen Sie in dieser Reihe von
Symbolen E aus.

Hierdurch 6ffnet sich ein neues Fenster lhres =
Browsers. 2 S SURETT Oy orneites | ] et 757
Genau wie im Backend kénnen Sie hier unter [T A 28

»Typ“ die Art des Inhaltselementes wahlen und

anhand der diversen Registerkarten E[Tg_|
Die notigen Information und Bilder hinterlegen, i !
die Sie fur das neue Inhaltselement benétigen. | ]

Tar

= ==

Letztlich noch ein Klick auf eines der Symbole
zum Speichern, um das Element zu sichern.

=TI P oA

Vorhanden Elemente bearbeiten

Um ein vorhandenes Inhaltselement im Frontend zu bearbeiten, klicken Sie lediglich
unterhalb des gewiinschten Elements auf ..
Wie beim erstellen eines neuen Inhaltselements 6ffnet sich wieder ein identisches Fenster
wie beim erstellen eines neuen Inhaltselements.

Allerdings sind in diesem nun bereits die Inhalte des zu bearbeitenden Elements zu
sehen, sodass Sie hier nun lhre Anderungen vornehmen und speichern kénnen.
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Weiterfuhrendes
Das Startbild lhrer Website andern

Loggen Sie sich zunachst im Backend ein und klicken mit der rechten Maustaste in der
Navigationsspalte auf den Titel lhrer Startseite. Wéahl en
Kontextmenu ,,Seiteneigenschaften bearbeiten* aus.

Wahlen Sie in der Bearbeitungsspalte nun obig die Reglsterkarte 7 aus.
Hier sehen Sie das aktuell hinterlegte Startbild und kdnnen dies durch eines Ihrer Wahl
ersetzen.

allgamsin Matadsran ‘Ressolrcan Jptisn=n Zuaritf Erwsitart

ple-melcomsd jpg =]

==

‘GIF JPE JPEG TIF 8MP PCX TGA PNG PDF AL
H'I'MM-ITM‘ITFTKTCES

Markieren Sie dafur das bereits hinterlegt, im linken F_eld, durch einen einfachen Kilick,
sodass es farbig hinterlegt ist und anschlieBend auf @, um dieses auszutragen.

Klicken Sie zunachst auf =C| links neben der Vorschau des aktuell hinterlegten
Startbildes, um ein bereits hochgeladenes Bild auszuwahlen.

Oder klicken Sie auf| '

T

= 1 um ein Bild von lhrem PC auszuwahlen.

Nachdem Sie sich nun fur ein Bild lhrer Wahl entschieden haben, klicken Sie wie gewohnt
auf eines der ,Disketten-Symbole“ am oberen Rand um lhre Anderungen zu speichern.

Das Newssystem

Auf lhrer tp3-Website ist bereits von uns ein Newssystem flr Sie eingerichtet.
Dieses erlaubt Ihnen z.B. Nachrichten und Meldungen einzutragen und in Rubriken
aufzuteilen, Termine und Veranstaltungen niederzuschre alender
anzeigen zu lassen.

So hat der Besucher lhrer Website immer alles Informative auf einen Blick.

Welche Mdglichkeiten dadurch geboten werden und wie Sie es verwalten kénnen,
erklaren wir lhnen nachfolgend.

Doch zunachst einmal zur Funktionsweise und Struktur dieses Systems:

Alle Nachrichten, die Sie verdffentlichen mdchten, werden an einem zentralen Punkt
hinterlegt. Diesen Nachrichten kénnen Sie wahrend der Erstellung Rubriken zuweisen.
Durch diese Zuweisung kann man nun bestimmen, welche Nachricht auf welcher lhrer
Seiten dargestellt wird. Zusatzlich kdnnen Sie auf Wunsch auch ausgewahlte Nachrichten
in einem Kalender anzeigen lassen.
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Erstellen einer Rubrik

Um eine neue Rubrik anlegen zu kénnen, loggen Sie sich zunachst im Backend ein und
klicken Sie in der Navigationsspalte auf den Titel des Nachrichtenorders (@M ). Nun
sehen Sie folgendes Fenster in der Bearbeitungsspalte, aufgeteilt in ,,Nachrichten* und

Rubrik®.

Nschrchtan[4) i)

I Q

IE Titel: _ B [Ref]
(B auf zur Europmvahl 2 OBME T A

[& Echbungl Die neus T kann im 1. ? B%.ﬁ (‘ﬁ Iﬁ] ® -

B achtng Dis neus €I kann Im 1. # GREE WF e

B achtung: Die neve SF kama m - # BENE BT %

ibrih {2} & D)

S ek [Ref.]
(B unces cou ¢ BB ST s

Klicken Sie also auf E unter ,Rubrik”, worauf Sie zu folgender Maske gelangen.

B ok s i

|B| x:'lul-l;—.-l-—-u;-q e M) |

=g Loksles

1 e o e

e

6. Yermuzaut Rubsiic

| = =

'eerﬁﬂﬁem E'taf‘h Stagot

ra i e— P ol —
HEAMM dd=rmmrr vy HHIMM dd=armm-vyyy
@ @

Hier kdnnen Sie nun alle
benétigten Informationen
eintragen.

Allerdings ist hier lediglich die
Vergabe eines Titels von Noten.
Die restlichen Felder, wie z.B. ein
Start- & Stopp-Zeitpunkt oder
eine Ubersetzung des Titels sind
optional.

Nach Abschluss dessen speichern
Sie, wie gewohnt, lhre
Anderungen.

In IThrem Nachrichtenordner sehe
Sie nun lhre soeben angelegte
Rubrik.
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Erstellen einer Nachricht

Zum Erstellen einer neuen Nachricht wechseln Sie im Backend wieder in lhren

Nachricht_enorder und klicken auf E unter dem Punkt ,Nachrichten®.

[ altgemein | relstions | tem calendar |

'+ |D== tp3-Hzndsuch

rC@ rC___ J=me C___|=e

MM D=y HHMM e ey

B certmrnf Lots
(=5 552005 | W)
R |
2w

ddsmimryyy

@
@

‘@

¥ [R&F 1T Consulung Gmets |
E=Maslly
* %u‘_u_-'pﬂi‘@hafﬁ.d! Ifﬂ

o In unE=ren feuen Version,

‘ . '

Gl — 1
iBlackstih [ won #incisnl ] Textstih [ dmn Teaen |
(B I % Kenmekomsi oS EEE S EEE (L
2 EHAEIViow AR08
 Bald ist es soweit. Unsere neuss tpd-Handbuch steht lhnen in Kurze zum Download berait.

RSt Loty

Daraufhin 6ffnet sich diese
Maske, in der Sie sich
zunachst in der Registerkarte
»Allgemeine* befinden.

Entfernen Sie zuerst das
Héakchen unter der Option
»verbergen“, ansonsten ist
Ilhre Nachricht fur die
Besucher lhrer Website nicht
einsehbar.

Geben Sie hier nun also lhre
Informationen, wie den Titel,
Untertitel und den
dazugehdrigen Text der
Nachricht ein.

Eingabefelder, wie z.B. das
Archivdatum, welches den
Ablauf IThrer Nachricht
bestimmt, oder der Autor und
die dazugehorige eMail-
Adresse sind freiwillige
Angaben.

Sind alle erforderlichen
Eingaben getatigt, wechseln
Sie zur Registerkarte
»Relations“.

In dieser kbnnen Sie nun lhre
Nachricht einer Rubrik
zuweisen und gegebenenfalls
Bilder / Fotos anfligen.

In der Registerkarte ,News Calendar” kénnen Sie zuletzt, durch das Setzen eines
Héakchens bestimmen, ob diese Nachricht auch im Kalender erscheinen soll. Wie Sie
diesen anlegen kdnnen zeigen wir lhnen in den nachsten Schritten.
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1.1.Veranstaltungen

1.1.1. Terminkalender (tt_news ) Ii=reis
Sie kénnen die Start und Stop T
Zeiten im Kalender festlegen, sowie E:-f_
betsimmen ob die News im E'ﬁ‘?
Kalender angezeigt werden soll.

i

1.1.2. Bildergalerien mit wt_galerie
Ein neues Seiteninhaltselement hinzufiigen

@ﬂﬂs.. Typ WT Galerie
-
B ﬂ‘l,?‘-‘llms‘f-hhlﬁ-t-ﬂ—-‘-hij

Uberschrift eingeben.

B e e Einstellungen Listen Ansicht
auswahlen

(==

I "m

B e il (8 st fetedl .

e o Zusatzliche Dateien
hochladen

Jiaihy
S U v
i
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7] See 52575 91} Saieie Neu Unterseite flr die Einzelansicht anlegen oder auf
smen [ e e (o = gleicher Seite platzieren

SRR st ane e Vorgang wieder holen und eine neues Plugin anlegen

E_n.ww Diesmal wahlen wir Single als Ausgabetyp.

Die Spaltenbreite betragt etwa 440px, so wird
das Bild Vollbild méglich dargestellt, sollte es
in mindestens der Grof3e vorliegen (es wird

] setarmannfe 2222] femn 12

nicht ] Frmprisel 120 = L 6min =
I = T Lo i |
T i =)
Es=] -
[ : Eatogacon —
e u| e T L (S I e | e
Whmw-ﬂr-n =R w__
Wl saesmbins s o Ll
vergroflert) ez
@-m" = Crrdnscelibe moesizen
P —— | Ein weiteres Element
I i & | anlegen
il S EﬁT Qe LIS 1 i
!

P e e e |
| e a7 |

BT Cfene

=

I‘ I_H-nna-mﬂmm ]; I =l
2azcandh= =

F {

s S e
== w _ﬁ].r.,gl;

Plome warisnazsises i Wahlen Sie die Listenanschrift, um auf der Seite eine
Navigation in den Bildern als Thumbnail Galerie zu integrieren
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Um diese in der rechten Spalte zu platzieren, sollte diese
Einspaltig mit 120 — 180px sein und 4 bis 6 Zeilen enthalten.

bz
S Bg
e

Sie haben nun folgende 2 Seiten erstellt:

> B BLD- 2

¥ - e,

B TR L e
L el e T ettt T T Ll Bt Lol o R e R T T = e o il
T vy =

—

wm ik s gy
e - - o 8 = . 1
=i Erfrisclicigd ancders. !

i

f——
' nil
(et =
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1.2.Vertriebspartner
1.2.1. tt_address
Um einen neuen Vertriebspartner anzulegen. Wahlen Sie Liste, dann den Ordner
~Adressen“. Uber den Hinzufiigen Button kénnen Sie den Assistenten aufrufen.

g el = ok
._m i ' .
(B 3 | ) ;
f( i 7 -- =
o ,
i et 2
il —FERR :
i S §,
2
£
&
v L 2
e i lm z

Geben Sie die Informationen zum Vertriebspartner ein

L]
W il g
= T .."ﬂ'.
Teeties cagirc— | duwt -
e 4
=
: .I. - .,._- s ——) 3

“ln
b ol
fr
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1.2.2. wt_directory

Durch die Integration der Adressdatenbank unter den Vertriebspartnern wird die

Adresse automatisch in das Listing )

unter Vertriebspartner
aufgenommen.

Ahnlich wie bei der Bildergallerie
bendtigen wir hier ebenfalls ein
Plugin fur die Listen- und
Einzeldarstellung.

e

L

Fom ol [ s | (P e
et ot e il )
h o

i =

et (R 1 gy pee e
T
LYK ' '

Jeenfw=plan i Sl

LI == e
vy .
5 [ T
T T e e e :‘{
= zaemlle mpe Sl s G
ERei) RN e
=5 2w il zorabibiiie #3 2] <l

[T | (e Emm |:-sbﬂ= |

} WjES

Eine Weitere wichtige Integration ist die
google Maps Api.

B T T RN o O S =
g e |
ol e |...1. |n;r._- | s pp lm.__. |u‘-._ |
-
=
Ehia ‘
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1.2.3. Google Maps integration (Rggoogle)
TrPoa b

e s mm
L T T e

¥ -'W.""Ev-

- =

LEW'S" TGRS e ]

e
—m rupiighi
™ S — e e . ___ . Geo Daten laden
M—v N L4 1o J= i -— == . -
p— == U] e sucht die Position
SE == T =
e Nse auf der Karte
TRuiEE me Fjme===agtasa) |
[ Ié,‘::;::;k Wmﬁﬁﬂwﬂ@d
'WEETF Bl §H |p MTaitEs 53
[:%]ummﬁr.. EeErasaa) ‘ "'"_lé:gituaé

| g rertr
(RN . TOE

1.2.4. Anmeldung & Registrierung
Die Anmeldungen zu Vertriebspartnern finden Sie unter Anmelden als
Systenordner. In diesem Werden die Datensétze zusatzlich abgelegt.

s et

Das Formular zu Eingabe ist ein Powermail

) ) . . = Fl e s sher dioBastn e
Formular (Wie auch bei den Gewinnspiel) e L Erwcbabydesrs —
- i . . L S
Dieses lasst sich einfach konfigurieren =3
und modifizieren. g

i
5 T
R — A oaEMR FesE %
2l zowsmmalzorscs APRUERNEE  SEmE . ! ;
el e e =
B e . e =
B s semotsssmne wean S/SEEME = o0 e
F e 3SREFMEES 3 ox -
S a#éﬂélmﬁ»‘-' I3 e
15 oo aims asRgdwg- = =i o
[ b & |
= o e
ﬁgx it b > gg—‘};ﬁ = Fet'x'
_
& 'Mﬂl'h-n. . B |
e 2 OEME Hel ey
B 2 BN e 2
=1 £ 8 == -.d.ﬁr_: =t i
=l v BIE* (Elars =iy o
&y 7 oEEgETas = |
0 2 QENE- b eE U £
El # OEMEERaE B
;_ 7 aEMeET et 7%
e 5 oumm-en ik
Ly s sbian 2 Semma = 2 'Bﬁ.ﬁl—lﬁ«a!} =
E| s # QFEMEEE s =
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