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Einleitung
Worum geht es?

Dieses Handbuch erklart Ihnen die grundlegenden Arbeitsweisen von tp3. Die Konzeption
einer professionellen Website wird in diesem Handbuch stufenweise erarbeitet. Sie
bekommen eine konkrete Vorstellung der Moglichkeiten und Funktionalitdten von tp3.

Was ist tp3?

Tp3 ist die von der R&P IT Consulting GmbH weiterentwickelte Version des Open Source
Projektes Typo3. Es handelt sich hierbei um ein Softwareprojekt mit Quelloffenheit, d.h.
dass es jedem ermdglicht wird, Einblick in den Quelltext oder Quellcode zu nehmen und
diesen zu verwenden und weiterzuentwickeln.

Ein CMS ermdglicht Ihnen, die Inhalte Ihrer Website ohne spezielle technischen HTML-
oder Programmierkenntnisse selbststandig zu aktualisieren oder zu erweitern. Uber
simple Schnittstellen kdnnen Texte editiert, Bilder hochgeladen oder VerknuUpfungen
(Links) zwischen den Seiten eingefugt werden.

Das Prinzip eines Content Management Systems beruht auf der Unterscheidung von
Layout und Inhalten. Durch die Trennung dieser Komponenten wird erreicht, dass Sie
sich als verantwortlicher "Redakteur" nicht mehr um die gestalterische Aspekte und die
Einhaltung einer einmalig entwickelten Rahmengestaltung (Corporate Design) kimmern
mussen.

Begleiten Sie uns in diesem Handbuch in die Welt von Tp3 und lernen Sie Schritt fur
Schritt die Mdglichkeiten kennen, die lhnen Tp3 bietet.

Der Einstieg
Backend & Frontend

Wie Sie vielleicht bereits wissen, besteht tp3 grundsatzlich aus zwei Teilen - dem
Backend und dem Frontend. Wéahrend das Frontend fur alle da drauf3en im Web sichtbar
ist - es ist die Website, die tp3 erzeugt —haben nur Sie und Ihre Mitarbeiter Zugang zum
Backend - dem Administrationsbereich der Website. Hierfir sind wie in Punkt 2
(Anmeldung) immer ein Benutzername und ein Passwort erforderlich.

Das Frontend eignet sich zur schnellen Inhaltsbearbeitung auf der Website. Durch das
aktualisieren der Website im Backend wird das Ergebnis sofort sichtbar.

Das Backend eignet sich besonders gut zur Gestaltung der Websitestruktur und zur
detaillierten Bearbeitung des Inhalts.
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Die Arbeitsoberflachen

Das Backend ist grundséatzlich in drei Spalten aufgeteilt, die wir in diesem Bild farbig
hinterlegt haben.

TYpO3 V'
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Die erste Spalte ist die Funktionsspalte. In dieser kann zwischen den diversen Ansichten
gewechselt oder mittels der Dateiliste Dateien verwaltet werden.

Die nachste, also die mittlere Spalte, stellt die Navigationsspalte dar. In dieser sehen Sie
den Aufbau, also den Seitenbaum und die Struktur, lhrer Website.

Die letzte Spalte nennt sich Bearbeitungsspalte. Hier kbnnen Sie die einzelnen
Inhaltselemente einer Seite einsehen und bearbeiten, l16schen oder neue erstellen.

Das Frontend hingegen ist Ihre Website und fir jeden Besucher sichtbar. Doch fiur Sie ist
es noch etwas mehr. Nach einem Login im Frontend kdnnen nur Sie verschiedene
Symbole nach jedem Inhaltselement Ihrer Website einsehen.



Software Engineering
Managed Services

Internet Service Provider
Projects & Consulting

Christlich Demokratische Union Deutschlands

Kreisverband Musterstadt

Suchbegriff eingeben...

CDU freut sich mit der
groBen Mehrheit der

Alktuelles | | Z -

s g 2 Deutschen

) : - eSS #2005 ¢ ) . .
Seiues Herzlich willkommen © TN~ , Die Soziale Marktwirtschaft
Uber uns ] ist unser Exportschlager
B i Das tp3 CDU Spezial Paket? Pofalla: Union wackelt in

i ] ) Koalitionsfrage nicht
CDU-Newsletter Sie wollen Thre Website voll im )

Griff haben? Merkel: DDR war auf

Unrecht gebaut
Unser Angebot wird Sie begeistern: Erank Unioh Kinstier sasal

y g beszer ahgesichert
Auf Basis der offiziellen CDU- b

Musterseiten kinnen wir Ihnen ein
Webseiten-Paket der Extraklasse
anbieten. Dieses Paket ist
selbstverstandlich nach den
Richtlinien der CDU Corporate-

Mewsticker

Eine Bildunterschrift mub
wirklich sein.

Mittels dieser Buttons haben Sie direkt auf lhrer Website die Moglichkeit bestehende
Inhalte zu bearbeiten, neu zu erstellen, und vieles mehr.

Die wichtigsten Symbole und Buttons auf einen Blick

Hier erlautern wir die wichtigsten Buttons, gegliedert nach der jeweiligen
Arbeitsoberflache, beginnend mit dem Backend:

[ seite Dieser Button ermaoglicht Ihnen, Seiten zu erstellen und zu bearbeiten.

Q Anzeigen o mit Iasst sich in der Bearbeitungsspalte eine Vorschau der

ausgewahlten Seite darstellen.

Liste

Dieser Button bietet den grundlegenden Zugriff auf die Datenséatze einer
Seite.

Dateiliste | iar k6nnen Sie Ihre Bilder und Dateien verwalten, neue Dateien hochladen
usw.
Erstellen einer neuen Seite oder eines Inhaltselements.

) Ein Inhaltselement verbergen.

@ Ein Inhaltselement wieder anzeigen.

T Loschen einer Seite oder eines Inhaltselements.

& Eine Seite oder ein Inhaltselement bearbeiten.

= Zeigt eine Vorschau von z.B. einem Inhaltselement, in der Bearbeitungsspalte, an.
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Eine Seite oder ein Inhaltselement kopieren.
¥ Eine Seite oder ein Inhaltselement ausschneiden.

Im Frontend werden Sie vermutlich haufig auf diese Symbole stolRen:

E Einen Datensatz bearbeiten.

Einen Datensatz nach oben verschieben.
Einen Datensatz nach unten verschieben.
Einen Datensatz verbergen.

#& Erstellen eines neuen Datensatzes.

i Loschen eines Datensatzes.

Egal ob im Backend oder Frontend, sollten Sie einmal auf einen hier nicht aufgefuhrten
Button treffen, halten Sie einfach den Mauszeiger auf diesem, um eine kurze
Beschreibung einsehen zu kdénnen.
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Die ersten Schritte im Backend
Die Anmeldung

Rufen Sie lhre Website auf, indem Sie im Browser die URL lhrer Site eingeben.
Am unteren Rand lhrer Website finden Sie den Button Login.

sHome =Sitemap = Impressum = Konotakt = Login

Klicken Sie auf diesen, um zu folgendem Anmeldefenster zu gelangen.

TYPO3 &

Administration Login on R&P IT - CDU

dummy

Username:  |Benutzername |
Password: T |
Interface: | Backend

[(Mote: Cockies and JavaScript must be enabled!)

Geben Sie hier nun lhre Zugangsdaten ein, die Sie von der R&P IT Consulting GmbH
erhalten haben, und wahlen unter Interface das Backend aus.

Erstellen einer neuen Seite

. . . . . N Seite
Um im Backend nun eine neue Seite zu erstellen wahlen Sie zunachstIﬁ .

AnschielRend klicken Sie in der Navigationsspalte auf , um einen neuen Datensatz zu
erstellen.

Nun kdnnen Sie in der Bearbeitungsspalte die gewlnschte Position der anzulegenden
Seite bestimmen. Ist dies getan, wahlen Sie im né&chsten Schritt die Standardvorlage
aus. AnschlieRend kdénnen Sie, wie nachfolgend zu sehen, der neuen Seite einen Titel
vergeben.

[] Seite [74] - [Kein Titel]
- Unter diesem, von lhnen eingegeben
Titel, erscheint Ihre neu angelegte Seite
Ubrigens auch im Menu.
Seitentitel:
3 |Ar1|eitur'|g |
Alias:

‘1
\'
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Der Alias ist das, was in der Adresszeile lhres Browsers stehen wird.
Zum Beispiel so:

(8 | == https/jcdu.tp3.defarieitung/

Erstellen eines Inhaltselements

Nun, nachdem Sie eine neue Seite angelegt haben, kdnnen Sie in dieser jetzt
Inhaltselemente anlegen. Dies sind zum Beispiel Bilder, Texte oder beides kombiniert.
Hierfur gehen Sie wie folgt vor.

Waéhlen Sie in der Funktionsspalte [& seite und klicken in der Navigationsspalte, im
Verzeichnisbaum, auf den Titel Ihrer soeben angelegten Seite.

Jetzt kdnnen Sie in der Bearbeitungspalte die gewlinschte Platzierung fur Ihr neues
Inhaltselement bestimmen.

& O Anleitung

Main content Side content Content below menu

i

Waéhlen Sie das Feld ,Main Content“; wenn lhr Inhaltselement in der mittleren Spalte
Ihrer Website dargestellt wird. Entscheiden Sie sich fur ,Side Content“; wird dies in der
rechten Spalte der Website angezeigt. Das Feld ,Content below menu*“vertritt den
Bereich in der linken Spalte, also unter lhrem Menu.

Haben Sie sich fur ein passende Platzierung entschieden, klicken Sie auf innerhalb
des entsprechenden

1: TYP DES INHALTSELEMENTS AUSWAHLEN:
Feldes.

Wahlen Sie bitte den Typ des Seiteninhalts aus, den Sie erzeugen wollen:

|
|

Nun kénnen Sie den Typ
des anzuelegenden
Inhaltselements wahlen.

Normaler Text

Fuagt ein normales Textelement sin.

Text mit darunter liegendem Bild

Fugt ein normales Textelement sin, unter dem e=ine Reihe von Bilder
angezeigt werden kann.

Text mit rechts liegendem Bild

Fugt einen normales Textelement ein, an dessen rechter Seite sine Reihe
wvon Bildern angezeigt werden kann.

Nur Bilder

Eine beliebige Anzahl in Zeilen und Spalten angeordneter Bilder mit
Beschriftung.

Aufzihlung

Eine einzelne Aufzdhlungsliste.

Tabelle

Eine einfache Tabelle mit bis zu & Spalten.

OS] [EN [m[ms
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Wir entscheiden uns in diesem Fall fur ,Text mit rechts liegendem Bild“* Dies soll aber
keine endgultige Entscheidung sein, z.B. die Position des Bildes kénnen Sie, wie gleich zu
sehen, noch anpassen.

Es 6ffnet sich folgender Dialog, in welchem Sie zu erst einmal die Uberschrift fiir lhre
neues Element eintragen kdnnen. Zusatzlich kbnnen Sie, falls das Inhaltselement auf
Ihrer Website noch nicht vero6ffentlicht werden soll, ein Hakchen unter dem Punkt
.yerbergen““etzen. Dadurch ist dieser Inhalt fur Besucher Ihrer Website nicht ersichtlich
und Sie kdnnen zum gewiunschten Zeitpunkt dieses einfach wieder einblenden.

|§E'. Seiteninhalt [2232] - [Kein Titel]

Allgemein

IléEl! Text m/Bild _ﬁ

B (iberschrift:

Ty

p:
| Mormal Eﬁ ]

Ist dies gemacht, klicken Sie auf die Registerkarte um zu folgendem

Bildschirm zu gelangen.

il | | e [ In diesem Feld geben Sie nun lhren
gahxiesﬁl: Kein Blockstil gd Textstil: KeinTextstil@ TeXt eln’ den Sle an Ihrer WebSIte
(B I oo isme M IWiS==EiciEes darstellen lassen mdchten. Die diversen

(ligasccHB@E VIO REBRI9 @
Unser neues tp3-Handbuch ist da.

Buttons oberhalb geben Ihnen eine
Vielzahl von

oo sl e e o s e Formatierungsmoglichkeiten, wie z.B.

Erfahren Sie die Maglichkeiten, die Ihnen hier geboten werden das Erstellen von Aufzéhlungen, setzen

von Hyperlinks usw. Probieren Sie es

einfach einmal aus.
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Allgamein Taxt Meadien Zugriff

Haben Sie nun lhren Text eingetragen, Ol

wechseln Sie zur Registerkarte Heh ,

um Bilder zu lhrem Artikel hinzufiigen zu

GIF JPG JPEG TIF BMP PCX TGA PNG PDF Al

kénnen. r
6 Position:
Klicken Sie hierfur zunachst auf Im Text rechts

M, um Bilder von IThrem PC

auszuwéhlen und einfliigen zu kdnnen.

Spalten:

Unter ,Position“*kénnen Sie die [E®
Positionierung des Bildes anhand der

Breite (Pixel): Hihe (Pixel):

Buttons unterhalb bestimmen. e e

i B i i i Bild-Links
Zusatzlich konnen Sie das Bild entweder in Verweis: Klick-VargraBern:

seiner Hohe oder in der Breite begrenzen. Of & Mo
Das System halt automatisch das
Seitenverhaltnis bei. Dafur tragen Sie
einfach einen Wert in das entsprechende
Feld ein.

‘O

B Bildunterschrift:

Ausrichtung:
—[0

Titeltext:

Durch einen Klick auf L kénnen Sie auf
Ihrem Bild einen Hyperlink auf z.B. eine
Datei, eine interne oder externe Website
hinterlegen.

Setzen Sie aber ein Hakchen unter ,Klick-VergroRern““kann der Besucher lhrer Website
das Bild, durch einen Klick auf selbiges, sich in der Ausgangsgrolie betrachten, sofern Sie
das Bild unter dem Punkt ,BildmaRe“n seiner Grol3e eingeschrankt haben.

Letztlich bietet sich noch die Mdglichkeit dem, oder den Bildern (Sie kbnnen naturlich

mehr als ein Bild in einem Inhaltselement zuordnen), eine Bildunterschrift und/oder einen
Titel zuweisen.

Ist alles zu Ihren Winschen eingetragen, kbnnen Sie optional noch zur Registerkarte

Zugriff
wechseln. Allgemein Text Medien Zugriff
Dort kann ein Start- und Stopp-
Zeitpunkt festgelegt werden. L | [ @
Dies bewirkt, dass das HH:MM dd-mm-yyyy
erstellen, erst zu einem bestimmten | | ©
Zeitpunkt fur lhre Besucher sichtbar R

und auch wiederum automatisch
ausgeblendet wird.
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Nun, da Sie alles Gewlinschte eingetragen haben klicken Sie in der Bearbeitungsspalte

. BB ENE .
am oberen Rand auf eines der Symbole zum Speichern.
Folgende Funktionen fuhren diese Symbole aus:

] . . .

Das Element einfach nur speichern und es gedffnet lassen
[ . . .
2 Das Element speichern und eine Vorschau dessen anzeigen
] . .

Das Element speichern und schlieRen.

B . . .
Das Element speichern und ein neues des gleichen Typs anlegen

Haben Sie Ihre Arbeit erfolgreich auf gewlnschtem Wege gespeichert, wechseln Sie doch
auf lhre Seite und rufen das Element auf, um es sich einmal betrachten zu kénnen.
So konnte Ihr soeben erstelltes Inhaltselement z.B. auf Ihrer Website aussehen.

Christlich Demokratische Union Deutschlands

Kreisverband Musterstadt

Suchbegriff singzben...

Startseite

Handbuch

Aktuelles Soziale Marktwirtschaft
T Unser neues tp3-Handbuch ist da.
mglne J [ Werfen Sie doch gerne sinmal einen Blick
Regionales hinein und lassen Sie sich in unser System
2 einfiihren und durch die ersten Schritte
Anleitung Jetzt - Das neue 3
== . Harndbuch begleiten.
CDU-Newsletter Erfahren Sie die Maglichkeiten, die Thnen

~ . hier geboten werden.

Bilder und Dateien verwalten

Um Dateien (z.B. PDFs) oder Bilder zu verwalten klicken Sie im Backend in der
Funktionsspalte auf L2 Pateiliste N0 sehen Sie in der Navigationsspalte eine
Verzeichnisstruktur, etwa wie diese:

=) i sterage Zum erstellen eines neuen Ordners fir Ihre Dateien und
[ Stock Photos Bilder klicken Sie z.B. mit der rechten Maustaste auf
= Baumansicht aktualisieren e . L
,Storage““oder einen beliebigen Ordner um unterhalb dessen
einen neuen anzulegen.

Neuer Ordner bzw. neue Datei

I 1 Ordner vl

|Neuer Ordnerd |

Durch den von Ihnen getatigten
Rechtsklick erscheint ein Kontextmenu, wéhlen Sie dort
,Neu““um zu folgender Ansicht in der Bearbeitungsspalte zu

gelangen.
Hier konnen Sie in der oberen Klappkarte die Anzahl der zu L Ordner anlsgen || Abbrachen |
erstellenden Ordner wahlen. (Z)

Darunter vergeben Sie den gewlnschten Titel fur diese/n

TEXTDATEI ERZEUGEN
und bestatigen mit [_Ordner anlegen |

[t html htm,ess.inc,tmpl.js.sgl.php

Jetzt erscheint Ihr soeben angelegter Ordner in der | Datei erzeugen || Abbrechen |
Verzeichnisstruktur in der Navigationsspalte.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf dessen Titel und wahlen ,Dateien hochladen*r

11
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Nun kénnen Sie, ahnlich wie beim Erstellen eines Ordners, die Anzahl der Dateien
bestimmen, die Sie hochladen mdchten.

Waéhlen Sie also die Anzahl aus und klicken auf MI um Dateien / Bilder von
Ilhrem PC auswahlen zu kdénnen.

Letztlich betatigen Sie den Button , um die ausgewdahlten Dateien / Bilder in
den entsprechenden Ordner hochzuladen.

Jetzt, da Sie z.B. Bilder hinterlegt Allgemein Text Medien Zugriff
haben, kdnnen Sie beim Erstellen Bilder:
eines Inhaltselementes auch Bilder A ED
direkt aus der Dateiliste auswahlen. =&
GIF JPG JPEG TIF BMP PCX TGA PNG PDF Al
Hierfir klicken Sie lediglich auf & | _Durchsuchen.. |

anstatt _Quehashen.. | um durch die
von lhnen hochgeladenen Dateien zu browsen und auszuwéhlen.

Erstellen eines Multimediaelements

Multimediainhalte sind z.B. Flash-,
Video- oder Musikdateien.
Wahlen Sie im Backend die

Multimedia

Allgemein Zugriff

| = ) ) . .
Ansicht ,Liste“; anschlieRend in
THT HTML HTM CLASS SWF SWA DCR WAV - -
T G, T e (T ot (e der Bearbeitungsspalte die
[ Durchsuchen... | gewunschte Seite, auf der Sie
dieses Element erstellen mochten

und klicken Sie in der
Bearbeitungsspalte nun auf das
Symbol zum Erstellen eines neuen
Elements.

Unter der Registerkarte ,Allgemein““wahlen Sie den Typ (=] MUItimEdia. Vergeben Sie nun
hier auch gleich die Uberschrift und wechseln im Anschluss zur Registerkartel Multimedia |
wo Sie jetzt (wie beim Einfiigen von Bildern), entweder durch einen Klick auf (1 bereits
hochgeladen Dateien aus der Dateiliste wahlen kdnnen, oder mittels einem Klick auf
MI direkt Dateien von lhrer Festplatte wéhlen kénnen.

Jetzt nur noch wie gewohnt, mittels einem der Symbole zum Speichern, Ihre Anderungen
sichern.

Erstellen einer Tabelle

Um eine Tabelle auf Ihrer Website zu erzeugen, erstellen Sie auf einer gewiinschten Seite
. = Tabell . .
ein neues Inhaltselement des Typs =7="= und vergeben, wenn gewiinscht, eine

Uberschrift fur diese. Wechseln Sie zur Registerkartel Tabell= | und 6ffnen Uber

Den Assistenten zum Erstellen einer Tabelle.
Nun sehen Sie in der Bearbeitungsspalte folgendes:

12
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i || || ||
N el € o S ¢ i ¥ 2 [ :

In die weil3en Flachen kénnen Sie lhre Inhalte schreiben und mittels des Symbols +
konnen Sie, je nachdem in welcher Position, neue Zeilen oder Spalten hinzufiigen.
Verschoben werden kénnen die einzelnen Spalten durch eines der Symbole 4 ¥ oger
™ . Die Richtung, in die verschoben wird, zeigen die Pfeile auf diesen Symbolen an.
Gelbscht werden kénnen Spalten oder Zeilen Uber das ,Papierkorb“<Symbol.

Nachdem Sie die bendtigten
Informationen in die Tabelle
eingetragen haben klicken
Sie auf das Symbol
.Speichern & SchlieRen“<um
wieder zu diesem Bildschirm

4 zuruck zu gelangen.

Speichern Sie hier auch noch

einmal Ihre Arbeit ber

einen der Buttons und fertig
ist Ihre Tabelle.

Tabellenspalten:

| Earrierefreiheit I Tabellenanalysa ‘
Tabellenbeschriftung (<caption>)

Tabellenzusammenfassung ("summary"-Attribut in <table>=-Tags)

Tabellenful benutzen (<tfoot> um die letzte Tabellenzeila)

-

Position der Ko il=
keine Kopfzeile -

Kein C55 fur diese Tabelle

r

CS5-Klasse fir die Tabelle

13
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Erstellen eines Kontaktformulars

Um ein Kontaktformular einzurichten, erstellen Sie ein neues Inhaltselement, wahlen als
|§| Formular - | Farmular | . . .
Typ und wechseln zur Registerkarte . Klicken Sie hier auf das

Symbol um zu folgender Maske zu gelangen:

R
Typ: =

Beschriftung: |
Bendtigt: |

_ Spezielle Konfiguration fiir Mail-Formulare;:

HTML-Modus sktiviert: r
setref:
Empfinger-E-Mail:

Wie beim Erstellen einer Tabelle kdnnen Sie tber die ,Bfeil“< und ,Plus“<Buttons einzelne
Elemente des Formulars verschieben oder neue erzeugen.

Um nun ein Kontaktformular zu erstellen beginnen wir beim Punkt Typ. Wéahlen Sie hier
z.B. ,Eingabefeld““und geben eine Beschriftung an (z.B. Name:). Ein Hakchen bei dem
Punkt ,Benétigt®bewirkt, dass das Kontaktformular nicht abgeschickt werden kann,
solange dieser Punkt vom Besucher lhrer Website nicht ausgefullt werden kann.

Bauen Sie sich auf diesem Wege also Stuck fur Stick Ihr Kontaktformular zusammen.
Flgen Sie Beispielsweise noch weitere Felder wie ,eMail-Adresse““oder ,Lnternetseite“”
hinzu.

Zu jedem Kontaktformular gehort aber naturlich ein Feld, in dem der Besucher lhrer
Website einen Text oder eine Nachricht hinterlassen kann.

Dazu fugen Sie Uber den ,Plus“<Button ein weiteres Element und ein wéhlen als Typ
.Jextbereich“? Unter der detaillierten Konfiguration dessen kénnen Sie nun bestimmen,
wie viel Zeilen dieses Feld in der Hohe betragen darf.

Haben Sie alle Elemente, die Ihr Formular beinhalten soll eingebaut, sehen Sie am
unteren Rand noch diese Konfigurationsmoglichkeiten:

Spezielle Konfiguration fiir Mail-Formulare:

Baschriftung der Absendeschaltfliche:

HTML-Madus altiviert: [
Betraff:
Empfanger-E-Mail :

Hier kbnnen Sie den Button zum Absenden des Kontaktformulars benennen, einen Betreff
eintragen und lhre eMail-Adresse als Empfanger-Adresse der Nachrichten aus dem
Formular eintragen. Zum Ende speichern Sie wie immer Uber eines der Buttons.

14
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Erstellen eines mehrspaltigen Inhaltselementes

Wechseln Sie im Backend zu Ansicht Lidi #® ynd wahlen Sie eine Seite aus, auf der Sie
ein mehrspaltiges Element platzieren wollen.

Klicken Sie in dieser Ansicht, in der Bearbeitungsspalte, nun auf und wahlen in der
sich nun 6ffnenden Ansicht folgendes Element.

Adjustable 2 columns
This FCE provides 2 columns where the column-widths can be set in pixels
within the FCE. It can be combined and nested with any other FCE.

In dem Fenster, welches dadurch

Width of left column (px) erscheint kénnen Sie in diesem Fenster
O ] den Spalten eine feste Breite in Pixel
FCE left content zuweisen.
A (=] 3
% Nachdem dies erfolgt ist, klicken Sie auf
=l .Speichern & SchlieRen““um wieder zu
;I (] der Seite zu gelangen, auf der Sie das
EEa i mehrspaltige Element erstellt haben.
Width of center column [px)
| . . . -
g g —— Hier sehen Sie nun ein zwe_lspaltlges
_I E 0 Element, in der Sie ganz wie gewohnt
[=] neue Elemente erstellen kdnnen.
[-]
&l (=]
(x]
[E]seiteninhalt
Width of right column (px)
|
FCE right content
-] (=] O3
[+]
[-]
=l (=]
(=]
[E]s=iteninhalt

Die ersten Schritte im Frontend
Die Anmeldung

Im Grunde lauft die Anmeldung im Frontend ahnlich wie im Backend ab.
Sie wahlen im unteren Bereich Ihrer Website den Button Login aus.

15
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sHome =Sitemap = Impressum = Konotakt = Login

Die nun erscheinende Login-Seite kennen Sie ja bereits. Fur ein Login im Front geben Sie
die gleichen Benutzerdaten, die Sie von der R&P IT Consulting GmbH erhalten haben,
ein, die Sie auch fur die Anmeldung im Backend verwendet haben. Lediglich unter
-Lnterface““mussen Sie hier nun das Front End auswéhlen.

Nach erfolgreichem Login werden Sie wieder auf lhre Website Weiterieleitet. Hier sehen

Sie, da Sie nun eingeloggt sind, eine Reihe dieser Symbole
Inhaltselement.

Sollten diese, z.B. unter Verwendung des Mozilla Firefox, noch nicht zu sehen sein, laden
Sie die Website, z.B. durch dricken der ,E5““Taste au lhrer Tastatur, neu. Naturlich
kénnen Sie in IThrem Browser auch einfach das Symbol zum neu laden der Website
anklicken.

unter jedem

Erstellen eines Inhaltselements

Um nun z.B. ein neues Inhaltselement anzulegen wahlen Sie in dieser Reihe von

Symbolen & aus.

Hierdurch 6ffnet sich ein neues Fenster lhres

Browsers. @ Pfad: /R&P IT- CDU/Startseite/ [] [pid: 23]
Genau wie im Backend kdénnen Sie hier unter i seraniohalt NCUE(FID 3T sl

Allgemein | Text | Zugriff

.1yp““die Art des Inhaltselementes wahlen und
anhand der diversen Registerkarten

Die nétigen Information und Bilder hinterlegen,
die Sie fur das neue Inhaltselement bendtigen. |

Typ:

[iomal_=1®
Letztlich noch ein Klick auf eines der Symbole =
. R ¥ Zweite Optionspalette anzeigen
zum Speichern, um das Element zu sichern.
[reg et [ [ [ [ [ et JEEE

Vorhanden Elemente bearbeiten

Um ein vorhandenes Inhaltselement im Frontend zu bearbeiten, klicken Sie lediglich
unterhalb des gewlnschten Elements auf A

Wie beim erstellen eines neuen Inhaltselements 6ffnet sich wieder ein identisches Fenster
wie beim erstellen eines neuen Inhaltselements.

Allerdings sind in diesem nun bereits die Inhalte des zu bearbeitenden Elements zu
sehen, sodass Sie hier nun Ihre Anderungen vornehmen und speichern kénnen.
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Weiterfuhrendes
Das Startbild Ihrer Website andern

Loggen Sie sich zunéchst im Backend ein und klicken mit der rechten Maustaste in der
Navigationsspalte auf den Titel Ihrer Startseite. Wahlen Sie im nun erscheinenden
Kontextmenl ,Seiteneigenschaften bearbeiten““aus.

Wahlen Sie in der Bearbeitungsspalte nun obig die Registerkarte aus.

Hier sehen Sie das aktuell hinterlegte Startbild und kdnnen dies durch eines lhrer Wahl
ersetzen.

Allgemein Metadaten Ressourcen Optionen Zugriff Erveitert
ﬂ_._nateien:
pic-welcomed.jpg _tl E | "---: e @pic-v&lcumedl.jpg

GIF JPG JPEG TIF BMP PCX TGA PNG PDF Al
HTML HTM TTF TXT C55

Markieren Sie daflr das bereits hinterlegt, im linken Feld, durch einen einfachen Klick,
sodass es farbig hinterlegt ist und anschlielend auf , um dieses auszutragen.

Klicken Sie zunachst auf [:l, links neben der Vorschau des aktuell hinterlegten
Startbildes, um ein bereits hochgeladenes Bild auszuwahlen.

Oder klicken Sie auf MI um ein Bild von Ihrem PC auszuwahlen.

Nachdem Sie sich nun fur ein Bild IThrer Wahl entschieden haben, klicken Sie wie gewohnt
auf eines der ,Disketten-Symbole““am oberen Rand um lhre Anderungen zu speichern.

Das Newssystem

Auf lThrer tp3-Website ist bereits von uns ein Newssystem fur Sie eingerichtet.
Dieses erlaubt Ihnen z.B. Nachrichten und Meldungen einzutragen und in Rubriken
aufzuteilen, Termine und Veranstaltungen niederzuschreiben und in einem Kalender
anzeigen zu lassen.

So hat der Besucher Ihrer Website immer alles Informative auf einen Blick.

Welche Moglichkeiten dadurch geboten werden und wie Sie es verwalten kdnnen,
erklaren wir lhnen nachfolgend.

Doch zunachst einmal zur Funktionsweise und Struktur dieses Systems:

Alle Nachrichten, die Sie verdéffentlichen mdchten, werden an einem zentralen Punkt
hinterlegt. Diesen Nachrichten kénnen Sie wahrend der Erstellung Rubriken zuweisen.
Durch diese Zuweisung kann man nun bestimmen, welche Nachricht auf welcher Ihrer
Seiten dargestellt wird. Zusétzlich kdnnen Sie auf Wunsch auch ausgewéhlte Nachrichten
in einem Kalender anzeigen lassen.

17



Software Engineering
Managed Services

Internet Service Provider
Projects & Consulting

Erstellen einer Rubrik

Um eine neue Rubrik anlegen zu kdnnen, loggen Sie sich zun&chst im Backend ein und
klicken Sie in der Navigationsspalte auf den Titel des Nachrichtenorders (@"E"E )- Nun
sehen Sie folgendes Fenster in der Bearbeitungsspalte, aufgeteilt in ,Nachrichten““und

Rubrik**

Nachrichten (4) (2]

B e [Ref.]
@ Auf zur Eurcpavahl! 7 o. @‘ﬁ' |;"‘F| 3‘

@ Achtung! Die neue CI kann im I... y B @. @Tﬁ' |§| b4k

@ Achtung! Die neue CI kann im I... y ﬂ @. @ﬁ' 4

@ Achtung! Die neue CI kann im I... ﬁ o IE. (Bﬁ' @ o4

Titel: ![REF_}
B toksles ¢ O Y} P ¥
EX Bundes COU & BERE o T ® s

Klicken Sie also auf unter ,Rubrik®; worauf Sie zu folgender Maske gelangen.

@ Rubrik NEU - [FID: 49] News

9_ Titelibersetzungen {mehrere Eintrage durch "|" trennen)

9_ ilbergeordnete Rubrik

Ausgewshlt: Objekte:

B verweis auf Rubrik
| X &

[[) Seite

Allgemeine Optionen:

Verbergen:  Start: Stopp:

e r J®e M___1®e

HH:MM dd-mm-yyyy HH:MM dd-mm-yyyy

@

Hier kbnnen Sie nun alle
bendtigten Informationen
eintragen.

Allerdings ist hier lediglich die
Vergabe eines Titels von Noten.
Die restlichen Felder, wie z.B. ein
Start- & Stopp-Zeitpunkt oder
eine Ubersetzung des Titels sind
optional.

Nach Abschluss dessen speichern
Sie, wie gewohnt, lhre
Anderungen.

In Threm Nachrichtenordner sehe

Sie nun lhre soeben angelegte
Rubrik.
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Erstellen einer Nachricht

Zum Erstellen einer neuen Nachricht wechseln Sie im Backend wieder in lThren
Nachrichtenorder und klicken auf , unter dem Punkt ,Nachrichten“*

Allgemein Relations Nevs Calendar

e |Das tp3-Handbuch |

" Verbergen: Start: * Stopp:

duie) 0L H@e [ @@

HH:MM dd-mm-yyyy HH:MM dd-mm-yyyy

)
(]

B Datum/ Zeit:

[14:45 5-6-2009 | [H] @

HH:MM dd-mm-yyyy
EINTrag angezeigt.op I

ALV A& L TTTs

L =He

dd-mm-yyyy

‘O

a Autor:

} [R&P IT Consulting GmbH |

E-Mail

[ 4 lsu pport@r-p-it.de | @

8 Untertitel:

in unseren neuen Version.

8 Text:

: Blockstil: | Kein Blocksti| ] Tex{strk

=]
(=
X
&
v
a
m
2
i
3
2
DD
ol
3
T
L
]
i
11
L
]
n
1]

Bald ist ez soweit. Unsere neues tp3-Handbuch steht lhnen in Kirze zum Download bereit.

Daraufhin 6ffnet sich diese
Maske, in der Sie sich
zunéchst in der Registerkarte
SAllgemeine““befinden.

Entfernen Sie zuerst das
Hakchen unter der Option
,yerbergen“; ansonsten ist
Ilhre Nachricht fir die
Besucher lhrer Website nicht
einsehbar.

Geben Sie hier nun also lhre
Informationen, wie den Titel,
Untertitel und den
dazugehorigen Text der
Nachricht ein.

Eingabefelder, wie z.B. das
Archivdatum, welches den
Ablauf Ihrer Nachricht
bestimmt, oder der Autor und
die dazugehdrige eMail-
Adresse sind freiwillige
Angaben.

Sind alle erforderlichen
Eingaben getétigt, wechseln
Sie zur Registerkarte
,Relations“’

In dieser kdnnen Sie nun lhre
Nachricht einer Rubrik
zuweisen und gegebenenfalls
Bilder / Fotos anfugen.

In der Registerkarte ,News Calendar““kénnen Sie zuletzt, durch das Setzen eines
Hakchens bestimmen, ob diese Nachricht auch im Kalender erscheinen soll. Wie Sie
diesen anlegen kdnnen zeigen wir lhnen in den néachsten Schritten.
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